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قائمة المحتويات

بيانات الشركة القسم 1

بيانات الطلب )في حال إصدار أسهم جديدة( القسم 2  

بيانات الطلب )في حال استخدام أسهم الخزينة( القسم 3

ضابط الاتصال الرئيسي القسم 4

المستشار القانوني القسم 5

مراقب الحسابات القسم 6

قائمة المستندات المطلوبة عند تقديم الطلب القسم 7
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)1( بيانات الشركة

اسم الشركة
رقم السجل التجاري

  مساهمة مقفلة   مساهمة عامةالكيان القانوني للشركة
  مدرجة    تعمل وفق أحكام الشريعة الإسلامية

رأس مال الشركة المصدر والمدفوع
رأس مال الشركة المصرح به

تاريخ انتهاء السنة المالية
عنوان الشركة

رقم الهاتف
البريد الإلكتروني
الموقع الإلكتروني

)2( بيانات الطلب )في حال إصدار أسهم جديدة(

رأس المال المصدر والمدفوع قبل الزيادة
مبلغ الزيادة
نسبة الزيادة

رأس المال بعد الزيادة
عدد الأسهم للزيادة

القيمة الإسمية للسهم
مبلغ مصروفات الإصدار

آلية التوزيع
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)3( بيانات الطلب )في حال التعامل بأسهم الشركة - أسهم الخزينة(

رأس المال المصدر والمدفوع
رصيد أسهم الخزينة

عدد الأسهم المخصصة للبرنامج
نسبة تملك أسهم الخزينة الحالية

تكلفة أسهم الخزينة المملوكة حتى تاريخه )د.ك(
مصادر التمويل

حقوق  حسابات  من  المحتجزة  الحسابات 
المساهمين مقابل تكلفة أسهم الخزينة المملوكة

عـــــــــلاوة الإصـــــــدار:
 الاحـــتياطي القــانوني: 
الاحتياطي الاختياري:

الأربــــاح الــمـــرحــلــة: 
بأسهم  بالتعامل  الجمعية  تفويض  تاريخ 

الشركة
بأسهم  التعامل  على  السارية  الهيئة  موافقة  تاريخ 

الشركة )إن وجدت(

)4( ضابط الاتصال الرئيسي

اسم ضابط الاتصال
المسمى الوظيفي

رقم الهاتف
البريد الإلكتروني

)5( المستشار القانوني )إن وجد(

اسم الجهة / الشركة
اسم ضابط الاتصال  

المسمى الوظيفي
رقم الهاتف

البريد الإلكتروني

)6( مراقب الحسابات

اسم الجهة / الشركة
اسم ضابط الاتصال  

المسمى الوظيفي
رقم الهاتف

البريد الإلكتروني
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مرفق)7( قائمة المستندات المطلوبة عند تقديم الطلب

1
نسخة من البيانات المالية السنوية المدققة، ونسخة من البيانات المالية المرحلية المراجعة في حال مرور ستة أشهر من 

تاريخ انتهاء آخر سنة مالية.

نسخة من تأشيرة السجل التجاري للشركة والتي توضح رأس مال الشركة المصرح به والمصدر والمدفوع.2

3
نسخة من عقد تأسيس الشركة والنظام الأساسي، والبند الذي يسمح للشركة بإنشاء برنامج لخيار شراء الأسهم 

للموظفين.
نسخة من موافقة الجمعية العامة على برنامج خيار شراء أسهم الموظفين.4

نسخة من برنامج خيار شراء أسهم الموظفين.5

نسخة من الرأي الشرعي )في حال الإصدار أو الطرح المتوافق مع أحكام الشريعة الإسلامية(.6

7
نسخة من محضر اجتماع مجلس الإدارة الشركة متضمناً التوصية الخاصة بنظام خيار شراء أسهم الموظفين، 

والموافقة على زيادة رأس المال )في حال إصدار أسهم جديدة(.

8
نسخة من كتاب موافقة الهيئة السارية على التعامل بأسهم الخزينة )في حال التعامل بأسهم الشركة - أسهم 

الخزينة(.

9

نسخة من محضر اجتماع الجمعية العامة العادية والذي يفوض مجلس الإدارة بالتعامل بأسهم الخزينة الشركة 
بنسبة لا تجاوز 10% من أسهم الشركة، على أن يكون التفويض ساري المفعول ولا تتجاوز مدته ثمانية عشر شهراً 

)في حال التعامل بأسهم الشركة - أسهم الخزينة(.

10
دراسة مقدمة من مستشار استثمار مرخص له يبين القيمة العادلة لسعر سهم الشركة )في حال التعامل بأسهم 

الشركة - أسهم الخزينة بالنسبة للشركات غير المدرجة(.
بيان أسماء الشركات التابعة )إن وجدت، في حال التعامل بأسهم الشركة – أسهم الخزينة(.11

12
بيان حديث برصيد أسهم الخزينة المملوكة للشركة وشركاتها التابعة صادر من وكالة المقاصة من واقع سجل 

المساهمين لديها )في حال التعامل بأسهم الشركة - أسهم الخزينة(.
نسخة من وصل سداد الرسوم الخاصة بطلب الموافقة على برنامج أسهم الموظفين لدى هيئة أسواق المال.13

)خاص بالهيئة(

مدقق الطلب مقدم الطلب 

المسمى الوظيفيالمسمى الوظيفي

التاريخالتاريخ

التوقيع    التوقيع    

ختم الهيئةختم الشركة


